朝陽科技大學休閒事業管理系戶外探索體驗教育場地管理辦法

朝陽科技大學休閒事業管理系


戶外體驗教育專業教室管理辦法

97學年度第2學期第11次系務會議訂定（98.07.13）
1、 為加強戶外體驗教育專業教室（以下簡稱本教室）之管理與利用，特訂定本管理辦法。 
2、 本教室由休閒事業管理系負責相關業務之推動與管理。

3、 本教室開放時間(課餘使用)：

（1） 學期間：週一至週五上午8時至12時，下午1時30分至5時30分，非上課時段依申請表單審核。
（2） 寒暑假期間：依核定申請表單時間執行。

（3） 國定例假日及本校核定放假日停止開放。

（4） 本教室於保養維護期間或業務需要時，得以臨時公告停止開放。
4、 借用辦法
（1） 校內各單位(含學生社團)因教學或活動需要時，應由各單位持核准活動證明，並具場地借用申請表向休閒事業管理系系辦辦理借用登記，經核可後始得為之。

（2） 校外文教機關團體需借用本場地時，須正式備文經系務會議審議通過後，方可借用。
（3） 使用本場地前應先依規定辦理借用手續，遵照借用時段入場活動及結束活動，不得藉故提前或延長使用時間。
（4） 使用單位如需佈置會場時，未徵得管理單位同意，不得張貼任何文宣品、任意變更或搬動場內各項附屬設備、器材，或其他導致場地外貌變動之行為。
（5） 凡有損本校聲譽、影響安全及可能毀損運動儀器或場地之租用申請，得不予核借。

（6） 凡屬於持續性或長期之借用，視情況核借。
（7） 為維護場地設施器材之安全、活動聯繫接洽與相關行政工作事宜，得向借用單位酌收場地器材租用費，以供本場定期設施檢查、裝備器材汰換、人事費用與相關行政管理支出。
（8） 使用本場地必須有本校認證之場地引導人員在場負責安全管理及活動指導，上述人員工讀費用由借用單位與使用人依相關規定支付。
（9） 收費標準
1. 全天使用時段為早上八時至下午五時計，半天則以五個小時計算之。

2. 全天收費標準為新台幣2500元整。

3. 半天收費標準為新台幣1200元整。

4. 每小時收費標準為新台幣400元整。

（十）場地引導人員工讀費每小時為新台幣95元。

5、 使用本場地期間，應遵守事項如下：

（1） 須穿著適當運動服並請一律穿著運動鞋或軟底鞋進入活動。場內禁止打赤膊，並請攜帶毛巾擦汗。
（2） 不得有違反國民生活須知及國民禮儀之行為。
（3） 嚴禁攜帶危險物品進入，禁止在場內吸煙、嚼檳榔及帶食物進入場地。

（4） 從事活動及實際操作前，應做好暖身運動，熟讀使用與安全須知，並依正常程序使用場地相關附屬設施、器材，以避免發生意外。基於安全考量，十二歲以下孩童進入需有家長陪同方得使用場地相關附屬設施、器材。

（5） 本場地各項器材及附屬設施應愛惜使用，如於使用器材時發現有損壞情形，應停止使用，並即時通知管理單位。如有損壞設備、器材等相關情形，則照價賠償。
6、 使用單位或使用人有下列情形之一者，本場地管理人員或專業引導員得勒令其停止使用或請其離開現場： 

（1） 入未依規定完成申核程序即逕行使用。
（2） 與申請登記計畫書內容不符或逕行更改轉讓。
（3） 活動過程中未能遵守本場地之規範。
（4） 有安全之虞之情況發生時或其他有違本校法條或規章之情事。
7、 使用場地及器材時，應遵守引導人員的指示，並注意自身安全。如因個人之疏忽或違反各項規定而造成傷害，使用者應自行負責；如因此而傷及他人則應負法律責任。
8、 違反本使用規定者，管理單位得請其離場或停止使用場地，並視情節輕重依規定報請處理；若因使用器材不當造成毀損情況，使用者應照價賠償。
9、 借用單位與使用人依規定申請使用本場地，奉准後如因故取消須依照附件五退費規定辦理。
10、 本場地若有發現安全堪虞情況，系辦將立即封閉場地，待檢修完成後，才得再次開放使用。
11、 本規定由管理單位訂定，經系務會議決議後簽請  校長核定後公佈施行，修訂時亦同。
朝陽科技大學休閒事業管理系

戶外探索教育場地借用申請單
	活動名稱
	

	附    件
	

	參加對象
	
	參加人數
	

	借用時間
	

	申請單位（者）
	
	電話
	

	
	地址：

	指導老師
	(簽名) 
	電話
	

	管理單位核示
	             ( 同意
	( 不同意

	
	應繳金額：
	

	注意事項
	1. 申請單位依規定需於申請時檢附企畫書等相關文件，並填妥本申請表，經申請單位負責人簽署後，送輔導室進行預約，奉核後始得進行繳費完成借用手續。
2. 使用場地另需探索體驗教育專業指導教師及引導人員在場負責安全管理及活動指導。
3. 活動結束後須由借用單位恢復場地原貌，並整理清潔場地﹔若場地或設施器材有損毀情況，須照價賠償。
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