朝陽科技大學休閒事業管理系飲料製備教室管理辦法
97學年度第2學期第11次系務會議訂定（98.07.13）
一、目的：本專業教室之設置以提供本系教師進行專業課程之教授，以及輔導學生考取相關專業證照為目的。為使本專業教室   發揮最大之功能效用，特訂立本管理辦法。
二、範圍：舉凡本專業教室使用人員之資格限定、設備之使用及維護，均在本管理辦法規範之列。

三、管理暨使用原則：

(一)本專業教室之使用人員，以本系專兼任教師及學生為主。

(二)欲進入使用之老師及學生，需向本系提出申請，上課前須至系辦公室登記及借用鑰匙，以釐清使用責任。

(三)本專業教室之使用人員不得任意變更各項儀器設備之設定或逕自加裝任何軟體。
(四)使用本專業教室，應按規定上下課時間進入或離開教室，並請保持服裝整齊、注意安全及音量控制，嚴禁攜帶食物、飲料及其它雜物進入教室，並請老師協助維持秩序。
(五)本專業教室各項器材、儀器及設備，未經許可不得逕自使用。如因教學或訓練之需要，須由授課教師或使用班級向本系提出使用申請獲准後，使得在授課老師監督與指導下，輔導學生使用設備器材。
(六)本專業教室各項器材、儀器及設備，未經許可不得逕自移動或外借。如因教學訓練或學校相關活動之需要，須使用本專業教室或外借相關器材設備，借用單位須於一周前向本系提出借用申請，獲准後方得使用。場地或器材使用完畢後須清潔並歸還之。借用之器材設備如有損壞，借用單位需負賠償之責任。
(七) 本專業教室各項器材、儀器及設備，課程進行中如有破損必須立即報告任課教師，並將損壞情況登記在教室使用紀錄表上，以便整理統計、補充、修繕，俾使後續班级順利進行相關課程。

(八)各項器材設備若是於正常使用下的耗損，須立即向授課老師報告，並由老師並確認屬實者，學生無須擔負賠償責任。但若損壞器材未報告，或因個人疏忽及操作不當致使器材損壞，須負賠償責任。若教學器材損壞而未能查明責任歸屬，則由當日使用該器材的學生共同負責賠償。

(九)使用班級須於課程結束須清潔場地並將所有設備物品歸位清點，檢查確認無誤後由班代以及授課教師填寫使用紀錄表並簽名以示負責，關閉電源並將教室上鎖後始得離開。
(十)違反本專業教室管理使用辦法者，將予以口頭警告，嚴重違反者與蓄意破壞器材設備者，將依校規處置之。
