115.07.29
朝陽科技大學休閒事業管理系專業教室借用申請單
申請日期：     年    月    日
	申請單位
	
	申請人
	

	身分
	□教職員□學生□校外人士
	學號/職員編號
	
	聯絡電話
	

	是否為固定/重複借用：□否　□是，頻率及期間：___________________________________
借用日期：民國　　年　　月　　日（星期　）至　　年　　月　　日（星期　）
借用時間：上午/下午　　時　　分 至 上午/下午　　時　　分　　參加人數：　　　　人

	用途說明
	□上課□社團活動□空間借用（僅借用場地）□其他＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	借用設備器材
	名稱/數量：                       當日借用需至系辦填寫財產借用單並押證件

	活動名稱
	

	內容說明（簡述）
	


＊校外單位、非上班時段、固定／重複借用、具特殊安全風險或其他例外情形，須另經系主任核准。
個資告知：本表所蒐集之姓名、聯絡方式、身分及借用紀錄，僅供借用申請、聯繫、場地管理、安全紀錄及相關行政作業使用；如未提供必要資料，將無法完成申請。
	1.系辦公室-生態解說教室（T2-617）/實習旅行社（T2-617.1）/會議室（T2-620）運動研究中心（T2-607.4）
2.毛祚彥主任-智慧綠動館（S-201）/樂活數據研究室（T2-608.1）
3.張瑞琇老師-青橄欖樹藝術實習咖啡廳（T2-820）
4.李宜玲老師-飲調實習吧（R-110）
5.陶冠全老師-餐食烘培製備示範教室（R-121）
6.林晏瑜老師-沉浸式體驗教室（T1-102）



	□本人已閱讀本申請單下頁「借用須知暨使用切結」，並同意遵守本系專業教室管理辦法及各場地專屬規定。

	申請人簽章
	指導老師／申請單位主管核章
（申請人不得兼任）
	專業教室管理老師
簽章
	登記人

	· 已了解借用場地規定，且願意遵守。


年 　月　 日
	



年 　月　 日
	□同意   □不同意



年 　月　 日
	
年 　月　 日



個人資料蒐集告知內容:為辦理借用學校場地之目的，需蒐集您的姓名、電話等個人資料(辨識類：C001辨識個人者)，在雙方借用關係期間於校務地區進行必要之業務聯繫作業。本校於蒐集您的個人資料時，如有欄位未填寫，可能對您的借用場地之權益有所影響。你得依個人資料保護法第3條行使查閱、更正個資等當事人權利，行使方式請洽本校休閒事業管理系(分機7453)。


專業教室借用須知暨使用切結
	項次
	規範
	內容

	1
	申請與核准
	原則上應於借用日三個工作日前提出申請；提出申請不等同核准，須完成相關簽章並經系辦登記後始得使用。學生或學生社團申請應經指導老師同意；校外、非上班時段、固定/重複借用或特殊用途，應另經系主任核准。

	2
	使用範圍與異動
	借用以不影響正常教學、研究及本系既定活動為原則。未經核准，不得擅自變更時間、場地、用途、參加人數或轉借他人；無法如期使用時，應儘速通知系辦或管理老師。

	3
	現場管理
	申請人或現場負責人應全程在場，維持秩序與安全，不得超過場地容納人數，並應配合管理人員指示。

	4
	設備器材與安全
	未經管理老師同意，不得擅自操作、移動、拆卸、攜出或變更設備設定。涉及明火、瓦斯、烤箱、調飲設備、重量訓練器材、電器設備或其他具風險設備時，應依專屬規則及管理老師指示操作，使用中不得擅離。

	5
	禁止事項
	場內禁止吸菸、飲酒、賭博、危險行為及其他違反法令或校規之行為；餐飲、飲料、外食及布置物之使用，依各場地規定辦理。

	6
	清潔、關閉與點交
	使用完畢應完成清潔、垃圾分類、設備器材歸位，並關閉電源、水源、瓦斯、空調、門窗及其他設施；經管理人員點交確認後始完成歸還。

	7
	損害賠償
	因故意、過失、違規操作或保管不當造成場地、設備、器材或鑰匙毀損、遺失者，申請人及相關責任人應負修復、回復原狀或照價賠償責任；如涉及人員傷害或其他損失，依相關法令及校規處理。

	8
	違規處理
	違反本須知、專業教室管理辦法或管理人員指示者，得立即停止使用、限制或取消後續借用資格，並視情節提報系辦或依本校相關規定處理。

	9
	補充規定
	各專業教室如另訂專屬管理或安全規範，從其規定；未盡事宜依本校及本系相關規定辦理。


使用後點交紀錄（借用完畢後填寫）
	點交日期
	民國　　年　　月　　日　　時　　分
	鑰匙歸還
	□ 已歸還　□ 未借用　□ 異常

	場地復原
	□ 清潔完成　□ 垃圾清除　□ 桌椅／器材歸位
	設備檢查
	□ 數量無誤　□ 功能正常　□ 有異常

	安全關閉
	□ 電源　□ 水源　□ 瓦斯　□ 空調　□ 門窗　□ 其他：____________________

	異常／損壞說明
	


	借用人簽章：

日期：　　年　月　日
	系辦確認：

日期：　　年　月　日



